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A költségvetési szervek belső kontrollrendszerének kialakítása és működtetése a megváltozott jogszabályi környezetben.
A költségvetési szervek ellenőrzésének módszere és technikája
Előadó dr. Saly Ferenc

A háromnapos tanfolyam célja, az önkormányzatok, a központi államigazgatás belső ellenőrei, az ellenőrzési területen dolgozó szakemberek, vezetők számára a magas szintű tevékenységéhez szükséges tudásanyag elsajátítása, és gyakorlati ismeretek megszerzése, elmélyítése.

A képzés során az éves ellenőrzési folyamat egyes fázisainak követésével a szükséges lépések áttekintése történik mintapéldák egyéni és csoportos megoldásával, esettanulmányok feldolgozásával, vizsgálatok modellezésével.  A képzés végén a sikeresen vizsgázók oklevélben részesülnek

A képzés során hallgatóinkat felkészítjük az ÁBPE MKK által szervezett kötelező továbbképzését kiváltó előzetes tudásszint felmérés sikeres teljesítésére.

Tanfolyami információk:

Programvezető: dr. Saly Ferenc

Helyszín: CEU Konferenciaközpont, Budapest, X. Kerepesi út 87.

Időpont: 2009. május 14. (csütörtök), 15. 22. (péntek), 9.00 –16.00 óráig

Vizsga: május 22. 15.00 óra

Részvételi díj: 

Önkormányzatok és intézményeik, a központi közigazgatás részére 95.000.- Ft + áfa

Egyéb szervezeteknek, résztvevőknek: 175.000,- Ft + áfa

A tanfolyami díj tartalmazza a szervezés, jegyzet, az oklevél és látogatási igazolás, 

a délelőtti frissítő és az ebéd költségét.

Két vagy több jelentkező esetén 5%-os csoportos kedvezményt adunk. 
Felnőttképzési Akkreditáló Testület intézmény-akkreditációs lajstromszáma: AL-1572

Közép-magyarországi Regionális Munkaügyi Központ képzés-nyilvántartási száma: 890020 
Tanfolyamszervezés: 

Miskolczi Judit, telefon: 061/222-4043, fax: 061/222-3866, miskolczi.judit@etk-rt.hu, www.etk-rt.hu

Tematika:
1. nap.

Az államháztartás és azon belül a költségvetési szervek belső kontrollrendszerével kapcsolatos ismeretek.

A belső ellenőrzési kézikönyv. 

A belső ellenőrzési tervek összeállításának követelményei.

1) A költségvetési szervek belső kontrollrendszerének céljára, feladataira vonatkozó fontosabb előírások, jogszabályok.

2) Az ellenőrzés nemzetközi standardjai.

3) Az Államháztartási kontroll főbb részei

4) Az államháztartás belső kontrollrendszerét alkotó elemek általános jellemzői.

5) A költségvetési szerv vezetőjének jogszabályi kötelezettségei 

6) A folyamatok kialakítása, szabályozása, rangsorolása, rendszerré szervezése

7) A FEUVE kiépítésének kiemelt szempontjai, és logikai lépései.

8) A belső ellenőrzés kialakítása és függetlenségének biztosítása. 

9) A belső ellenőrzés és a FEUVE különbsége.

10) A belső kontrollokkal kapcsolatos felelősség.

11) A FEUVE rendszerrel és a belső ellenőrzéssel szemben támasztott általános követelmények.

12) A belső ellenőrzési kézikönyv szerkezeti és tartalmi követelményei.

13) A belső ellenőrzési alapszabály, és az ellenőrzések eljárási rendjének összeállítása..

14) Az ellenőrök etikai kódexe.

15) Az ellenőrzési tervek összeállítására ható főbb tényezők.
16)  Az ellenőrzési típusok tartalma, irányultsága, és célja.

17) Az ellenőrzési kapacitás kiszámítása (munkaidő mérleg)

18) Az ellenőrzés stratégiai tervének tartalma.

19) Az éves ellenőrzési terv összeállításának kritériumai.

20) A tervmódosítás indoka, lehetősége, módja, eljárásrendje, jóváhagyása.

21) Az ellenőrök kockázatkezeléssel -és értékeléssel kapcsolatos feladatai ellátásának technikai megoldásai.

2. nap.

A konkrét ellenőrzések előkészítésével kapcsolatos teendők.

Az ellenőr által a helyszíni vizsgálat során elvégzendő feladatok.

Az ellenőrzési munka dokumentálása.

1) Az ellenőrzési tevékenység főbb munkaszakaszai.
2) Az ellenőrzési folyamat fontosabb lépései. 

3) Az ellenőrzési program és mellékleteinek összeállítása.

4) Az értesítő levél, és a megbízólevél szerepe.

5) A helyszíni ellenőrzés fontosabb követelményei, a vizsgálat lefolytatásának lépései.
6) A konkrét vizsgálatok előkészítése, és a felkészülés.
7) A költségvetési szerv belső kontrollrendszerének megismerése.

8) A kontrollkörnyezet fogalma, és alkotó részei.

9) A kontroll tevékenységek különböző szempontok szerinti csoportosítása.

10) A szabálytalanságok kezelésének rendszere, és módszere.

11) A monitoring rendszer, az információs –és kommunikációs rendszer működése.

12) Az ellenőrzési nyomvonal főbb részei, és hasznossága az ellenőr számára.

13) Az ellenőrzési nyomvonal különböző változatainak követelményei.

14) Az ellenőrzési nyomvonal transzformálásának, átalakításának lehetőségei.
15) A szubsztantív elemző eljárások (bench marking, standardizálás) lépései

16) A statisztikai és a nem statisztikai mintavételezés indoka, módszerei,

17) A jellemzőkre, a változókra, a pénzegységre alapozott statisztikai mintavétel technikája.

18) A költségvetési szerv tevékenysége megismeréséhez használható eszközrendszer.

19) A megállapítások alátámasztására használt bizonyítékok csoportosítása.

20) Az elvégzett ellenőrzési munka dokumentálása

21) A munkalapok célja, tartalma és használata.

22) A teljességi nyilatkozat tartalma és szerepe.

3. nap

Az ellenőrzési jelentés tervezetének összeállítása, egyeztetése.

A végleges ellenőrzési jelentés hasznosítása.

Az intézkedési tervek végrehajtásának monitoringja, nyomon követése.

Az éves jelentések a belső kontrollrendszer működéséről.

1) A jelentéstervezet elkészítésének szerkezeti és tartalmi követelményei. 
2) Az ellenőrzési jelentéstervezet egyeztetésének folyamata.

3) A végleges ellenőrzési jelentés tartalma és mellékletei.

4) A vezetői összefoglaló szerepe, az ellenőrzött terület általános minősítése.

5) Az ellenőrzési jelentés hasznosítása (realizálása) az érintettek körében.

6) Az intézkedési terv elkészítése, és egyeztetése, jóváhagyása.
7) A felelősség érvényesítés lehetséges módjai. 

8) Súlyos szabálytalanság feltárása esetén követendő eljárás.

9) Az intézkedési tervekben foglaltak megvalósításának monitoringja, és nyilvántartása.

10) Az ellenőrzések nyilvántartásának formai és tartalmi követelményei.

11) Az ellenőrzések dokumentumainak kezelése.(nyilvántartó lap, ellenőrzési mappa, stb.)

12) Az éves ellenőrzési jelentés és az éves összefoglaló ellenőrzési jelentés összeállításának jogszabályi követelményei.

13) Az éves ellenőrzési jelentés és az éves összefoglaló ellenőrzési jelentés összeállítása és tartalma.

14) Az Ámr. 23. számú melléklete szerinti vezetői beszámoló.

15) Az éves jelentések célja és haszna.

16) Az ellenőrzési munka minőségének garanciái.


ETK Szolgáltató zRt. akkreditált felnőttképzési intézmény

1149 Budapest, Angol u. 34. Telefon: 061/222-4043 Fax: 061/222-3866  www.etk-rt.hu  etk@etk-rt.hu
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