A költségvetési szervek ellenőrzésének módszere és technikája.

Programvezető: Dr. Saly Ferenc

Az önkormányzatok, a központi államigazgatás belső ellenőrei, az ellenőrzési területen dolgozó szakemberek, vezetők számára a magas szintű tevékenységhez szükséges tudásanyag elsajátítása, és gyakorlati ismeretek megszerzése, elmélyítése.

A tanfolyamon az éves ellenőrzési folyamat egyes fázisainak követésével a szükséges lépések áttekintésére koncentrálunk, mintapéldák egyéni és csoportos megoldásával, esettanulmányok feldolgozásával, vizsgálatok modellezésével. A képzés végén a sikeresen vizsgázók oklevélben részesülnek

Tematika:

1. nap

Általános ellenőrzési feladatok:

1) Ellenőrzési alapszabály összeállításának tartalmi kérdései.

2) Az etikai kódex adaptálása

3) Az ellenőrzési munka színvonalának növelése.

4) Az ellenőr függetlenségét bemutató szervezetei ábra elkészítése

5) Az ellenőrzés eljárásrendjének kialakítása, meghatározása. 

Az éves ellenőrzési terv összeállításának folyamata:

1) A költségvetési szerv kiemelt céljainak megismerése, rangsorolása.

2) Az ellenőrzési cél, feladat, és az ellenőrzés típusának meghatározása.

3) Az ellenőrzési kapacitás szükséglet felmérésének alapjai.

4) Az ellenőrzések információs bázisának kialakítása, kezelése, hasznosítása.

5) Az ellenőrzések időbeli és térbeli ütemezése.

Az ellenőrzési program elkészítésének formai, tartalmi, és szervezési megoldásai. 

1) A konkrét ellenőrzés céljának, feladatának, területének, hatókörének és realizálási irányának meghatározása.

2) A vizsgálandó tevékenységre vonatkozó ellenőrzési nyomvonal megismerése, értékelése, az ellenőrzési fókusz meghatározása.

3) Előzetes információk gyűjtésének és elemzésének megoldási módjai.

4) Az ellenőrzési módszerek és eszközök kijelölése.

5) A felhasználásra kerülő bizonyítékok körének felmérése.

6) Munkalapok formájának és tartalmának összeállítása.

7) A mintavételi eljárások meghatározása.

8) Az ellenőrzés időbeli ütemezése.

9) Az ellenőrök közötti koordináció előírásai.

10) Az ellenőrzési  program tartalmi követelményeinek érvényesítése (súlypontok kialakítása, realitás biztosítása, rendszerezettség, egyértelműség, stb.)

11) Mellékletek használata.

2. nap

A helyszíni ellenőrzés végrehajtása.

1) Felkészülés az ellenőrzésre (felkészülés és előkészítés azonossága illetve különbsége!)

2) Az értesítő levél és a megbízólevél szerepe és a kiadásukkal kapcsolatos előírások adaptálása.

3) A vizsgálatindító megbeszélés formája, tartalma és résztvevői.

4) A megállapítások dokumentálása.

5) A munkalapok, bizonyítékok felhasználásával kapcsolatos formai és tartalmi követelmények

6) Gazdasági ellenőrző számítások alkalmazása (abszolút számok, indexek, trendek, standardizálás, bench marking, becslések, stb.)

7) A mintavételezési eljárás lebonyolítása, az eredmény értékelése.

8) A szóbeli és az írásbeli interjú készítés alkalmazása és szabályainak betartása

9) Az ellenőrzöttekkel való konzultációs kapcsolattartás módjai.

10) Az ellenőrök közötti egyeztetések formája, ütemezése és tartalma.

11) Az ellenőrzés megszakításának szükségességét megalapozó tényezők, valamint az ebből adódó eljárás.

12) A teljességi nyilatkozat szerepe, és haszna.

Az ellenőrzési jelentés összeállítása és hasznosítása (realizálása).

1) A formai követelmények következetes érvényesítése.(szerkezet, fogalmazás stb.)

2) A programfegyelem betartásának értelmezése és alkalmazása.

3) A megállapítások rendszerezése, súlypontok kialakítása.

4) Ok-okozati összefüggések láncolatának bemutatása.

5) A megállapítások alátámasztása (bizonyítékok, munkalapok, példák beépítése, mellékletek csatolása).

6) Következtetések és javaslatok célirányos, a megvalósíthatóság és a felelősség érvényesíthetősége szerinti megfogalmazása.

7) Az ellenőrzöttekkel való menet közbeni egyeztetések ütemezése, formája és tartalma

8) Az ellenőrzési jelentés záradékának szerepe.

9) Az ellenőrzési jelentés tervezetének véleményeztetési folyamata.

10) A realizálás módjai, a realizáló értekezlet lefolytatásának menete.

11) A vezetői összefoglaló szerepe, és összefüggése az ellenőrzési jelentéssel, tartalmi eltéréseik.

3. nap

Az intézkedési terv elkészíttetésének kötelezettsége, és a megvalósítás nyomon követésének módjai.

1) A végleges ellenőrzési jelentés megküldése az ellenőrzötteknek és a megbízónak.

2) Az intézkedési terv tartalmi követelményei.

3) Az intézkedési terv megküldése az ellenőr részére.

4) Az intézkedési terv ellenőr általi véleményezése.

5) Az intézkedések végrehajtásának nyomon követési módjai (időközi és/vagy végleges beszámoló alapján, vagy utóvizsgálattal).

Az ellenőrzési munka minőségének biztosítása.

1) Folyamatos önkontrollal, ellenőrző listák alapján.

2) Belső ellenőrzési vezető általi felügyelettel és munkalap értékeléssel.

3) Az ellenőrzöttek észrevételeinek figyelembevételével.

4) Ellenőrzöttek felmérő lapon közölt véleménye alapján.

5) Felső vezetők véleményére alapozottan (monitoring!)

6) A realizálási eredményekre alapozottan.

7) Külső ellenőrző szervek belső ellenőrzéssel kapcsolatban tett megállapításainak figyelembevételével.

Az ellenőrzési munka nyilvántartása, dokumentálása.

1) A nyilvántartással kapcsolatos jogszabályi követelmények.

2) Az ellenőrzési mappa tartalma.

3) Az egyedi ellenőrzések nyilvántartó lapjainak alkalmazása.

4) A felmérő lap használata.

5) A mennyiségi és minőségi teljesítmény mutatók kiértékelése.

Az éves összefoglaló jelentés összeállításának módszere.

1) Az évközi egyedi ellenőrzések adatainak harmonizálása, naprakésszé tétele.

2) A követelményekkel összhangban álló folyamatos statisztika készítése.

3) Intézkedési tervekben foglaltak megvalósításának tapasztalatai, eredményei.

4) A szabálytalanságok kezelésének tapasztalatai. 
Tanfolyami információk:

Oktató: dr. Saly Ferenc
Helyszín: CEU Konferenciaközpont (Budapest, X. Kerepesi út 87.)

Időpont: 2008. május 9., 16., 23. – 9 -15.30 óráig

Részvételi díj: 
Önkormányzatok és intézményeik, a központi közigazgatás részére 85.000.- Ft + ÁFA

Egyéb szervezeteknek, résztvevőknek: 145.000,- Ft + ÁFA.
Két vagy több jelentkező esetén 5%-os csoportos kedvezményt adunk.

Jelentkezés: ETK Szolgáltató zRt

1149 Budapest, Angol u. 34.

Tanfolyamszervezés: Miskolczi Judit és Korom Nóra

miskolczi.judit@etk-rt.hu és korom@etk-rt.hu
A tanfolyam költségei a Szakképzési Alap terhére részben elszámolhatók.

Felnőttképzési Akkreditáló Testület intézmény - akkreditációs lajstromszáma:

AL-1572

Fővárosi Munkaügyi Központ nyilvántartási száma: 00890021 
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